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ESTADO DE PERNAMBUCO
MUNICIPIO DE SAO BENTO DO UNA

SISTEMA MUNICIPAL DE EDUCACAO
INSTRUCAO NORMATIVA SME - N° 02/2022 - DISPOE SOBRE O
PREENCHIMENTO DO DIARIO ELETRONICO (SISTEMA
EDUCACIONAL DE SAO BENTO DO UNA/UNA-SE) DAS ESCOLAS DA
REDE MUNICIPAL DE ENSINO.

EMENTA: Dispde sobre o preenchimento do Diario
Eletronico (Sistema Educacional de S3o Bento do
Una/UNA-SE) das Escolas da Rede Municipal de
Ensino.

O Sistema Municipal de Educag¢@o (SME) de Sdo Bento do Una,
instituido pela Lei n® 1.882/2012, através da Secretaria de Educagdo
no uso de suas atribuigdes legais, por meio do Departamento de
Organizagdo e Normatizagdo Escolar e, considerando a Lei n°
1.603/1997 (Estatuto do Magistério Publico Municipal de Sdo Bento
do Una — PE), bem como toda a legislagdo regente sobre a matéria,
torna publica este ato legal sobre as alteragdes na Instrugdo Normativa
n® 02/2017, publicada no dia 21 de agosto de 2017, a qual versa sobre
os procedimentos a serem realizados pelo corpo docente na
alimentagdo dos dados referentes ao Diario Eletronico do Sistema
Educacional UNA-SE.

CONSIDERANDO que o Conselho Municipal de Educagdo ¢
também um 6rgdo normativo, tendo dentre suas incumbéncias a de
baixar normas complementares para o Sistema Municipal de Ensino
de Sado Bento do Una-PE;

CONSIDERANDO que ¢ vedado submeter o alunado a um unico
instrumento de avaliagdo e¢ de verificagdo de aprendizagem em cada
unidade bimestral, bem como dentro das Atividades Avaliativas (ATs)
geradoras da primeira nota do bimestre;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 1.603/97, a qual dispde, em
seu capitulo II, sobre as atribuicdes docentes, dentre elas a de que o
acompanhamento, o controle e o registro da frequéncia/desempenho
escolar do alunado sdo indispensaveis a melhoria da aprovagdo, a
permanéncia dos estudantes na escola e uma ferramenta
desencadeadora de politicas educacionais na Rede Municipal de
Ensino;

CONSIDERANDO que o Diario de Classe Eletrénico ¢ um
documento utilizado pelo(a) professor(a) para o registro da trajetdria
da vida escolar do(a) estudante em cada ano/ciclo/fase/médulo do(a)

Educagdo Infantil e Ensino Fundamental e suas respectivas
modalidades, o qual deve estar sempre preenchido de forma adequada
e fidedigna no que diz respeito a frequéncia diaria dos(as) estudantes,
as notas das unidades didaticas, aos contetdos trabalhados e ao
planejamento bimestral;

CONSIDERANDO o capitulo V da Lei de Diretrizes e Bases da
Educagdo Nacional, o qual versa sobre a Educacdo Especial -
estruturada por meio da existéncia de servigos, curriculos, métodos,
técnicas, recursos educativos e organizagdo especificos — ser
imprescindivel no trato com os educandos pertencentes a esta
modalidade escolar;

CONSIDERANDO a inser¢do de elementos no Sistema de
Informagdo da Educagdo de Sdo Bento do Una (UNA-SE) para
otimizar o gerenciamento de dados, no ambito da Secretaria Municipal
de Educagio;

CONSIDERANDO o que estabelece a Lei Estadual n° 12.280/2002,
nos incisos II e VI do art. 21, que trata do direito do(a) estudante a
informagdes por meio de documentagdo especifica sobre o seu
rendimento escolar, frequéncia, registro de notas, conceitos, pareceres,
carga horaria e contetidos de ensino vivenciados;

CONSIDERANDO as determinagdes da Instru¢do Normativa n°
01/2017, que trata do Sistema de Avaliagdo das Aprendizagens nas
escolas da Rede Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Federal n° 8.069/1990 (Estatuto
da Crianga e do Adolescente - ECA), no que se refere a comunicagdo
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da reiteragdo de faltas injustificadas e de evasdo escolar, esgotados os
recursos escolares;

CONSIDERANDO, por fim, o registrado no art.24, alinea VII, da
Lei n® 9.394, 20 de dezembro de 1996, que discrimina ser
incumbéncia da Instituicdo de Ensino expedir histéricos escolares,
declaragdes de matricula, frequéncia e diplomas ou certificados de
conclusdo de cursos, com as especificagdes cabiveis, e, nesse objetivo,
o Diario Eletronico ¢ a fonte de dados para producdo da
documentagio elencada nessa legislagao.

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar as normas para o preenchimento do Diario de Classe
Eletronico por parte do(a) docente, visando garantir a regularidade da
vida escolar dos(as) estudantes das escolas integrantes da Rede
Municipal de Ensino de Sdo Bento do Una-PE.

Art. 2° Sdo campos com espagos especificos destinados a inser¢do de
dados pelos(as) docentes do Ensino Fundamental (Anos Iniciais e
Finais), da Educagdo de Jovens e Adultos (EJA) em nivel fundamental
e professores da Educagdo Integral:

CAMPO - “Apontamento Diario de Frequéncia” em que constam:

a) itens para selecionar o “Componente Curricular” e a “Data”, sendo,
nos Anos Iniciais/1* e 2* Fases da EJA, apenas a “Data”;

b) espacos referentes a frequéncia do (a) estudante, que devem ser
continuamente atualizados, compreendendo:

1 — FJ, falta justificada, devendo apontar o motivo;

2 - FNJ, falta nao justificada.

¢) botdo “Gravar” para validar os dados inseridos;

d) espago “Apontamento de Frequéncia Diaria Concluido” para
validar o fim da frequéncia do dia;

e) espago “Apontamento de Frequéncia Didria do Bimestre
Concluido” para confirmar a finalizagdo da frequéncia do bimestre.
CAMPO - “Apontamento de Frequéncia e
Desempenho/Desenvolvimento™:

1* ABA — “Avaliagdo ¢ Falta por Componente Curricular”, na qual
constam 0s espagos:

a) do resultado de, no minimo, duas a cinco Atividades Avaliativas
para composi¢ao da 1% nota;

b) da 2% nota;

¢) do resultado da recuperagao paralela;

d) da auséncia do(a) estudante a atividade avaliativa, inserindo NC
(Nao Compareceu);

¢) da média que sera gerada pelo Sistema;

f) do salvamento dos dados por meio do botdo “Gravar’ e
“Apontamento concluido”.

2* ABA — “Reporte de Conduta”, espaco ndo obrigatorio, reservado
para registrar apontamentos acerca do comportamento atipico
(indisciplina, recusa a realizar as tarefas e provas escolares) do
discente, e nesse constam os seguintes itens para serem alimentados:
a) selecdo nos topicos “Componente Curricular”, “Data” e “Horario”;
b) escolha do tipo de reporte e digitagdo da consideragdo por discente;
¢) botdo “Gravar” para salvar as informagdes desta aba;

d) no Ensino Fundamental Anos Iniciais, 0 CAMPO “Apontamento de
Frequéncia e Desempenho/Desenvolvimento” ¢ dividido em trés abas:
“Falta Globalizada”, “Avaliagdo por Componente Curricular” e
“Reporte de Conduta”;

e) no Ensino Integral e EJA, inexiste o item “Reporte de conduta” no
campo “Apontamento de Frequéncia e
Desempenho/Desenvolvimento™;

f) no Ensino Integral e EJA (3 e 4* Fases), no campo “Apontamento
de Frequéncia e Desempenho/Desenvolvimento”, as abas “Falta
Globalizada” e “Avalia¢do por Componente Curricular” se unem para
gerar uma Unica aba: “Avaliacdo e Falta por Componente Curricular”.
CAMPO - “Registro dos Conteudos Curriculares Trabalhados”, com
espagos destinados a (ao):

a) selecdo nos itens “Data”, “Horario”, “Componente Curricular”;

b) “Registro de Habilidades”, no botdo “Adicionar”, selecionando por
clique “Periodo”, “Eixo”, “Conteudo”, “Habilidade” e, depois,
ativando o botdo “Confirmar”;

c) preenchimento de forma descritiva dos itens “Conteudos
Trabalhados em Situacdo Didatica” e “Complementacdo de
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Conteudos”;

d) indicagdo de “Recurso Didatico” e “Situagao Didatica”;

e) finalizagdo com os botdes “Adicionar” e “Gravar”.

CAMPO - “Planejamento Bimestral” com os itens a serem
preenchidos:

a) selecdo do “Periodo” e do “Componente Curricular”;

b) a “Justificativa”, com o registro do motivo, caso o niimero de aulas
dadas seja inferior as aulas previstas e outras excegoes;

¢) registro descritivo dos(as):

1 — objetivos/competéncias a serem desenvolvidas;

2 — conteudos / eixos tematicos;

3 — procedimentos metodologicos;

4 - procedimentos avaliativos /estratégias de avaliagao.

d) o (a) professor (a) devera marcar o campo “Gravar” ao final da
inser¢do de dados;

e) para caracterizar que o planejamento foi concluido, o (a) professor
(a) devera marcar a cada Unidade Bimestral o item “Aprovacao do
Planejamento”, o qual sera validado posteriormente pelo (a) Diretor(a)
¢ Educador(a) de Apoio.

Art. 3° Sdo campos com espagos especificos destinados a inser¢do de
dados pelos(as) docentes da Educacdo Infantil (creche e pré-escola):
CAMPO - “Apontamento Diario de Frequéncia” em que constam:

a) itens, nas turmas de creche, para selecionar o “Componente
Curricular” e a “Data”, e, nas turmas

de pré-escola, apenas a “Data”;

b) espagos referentes a frequéncia do (a) estudante, que devem ser
continuamente atualizados, compreendendo:

1 — FJ, falta justificada, devendo apontar o motivo;

2 - FNJ, falta nao justificada.

¢) botdo “Gravar” para salvar os dados inseridos;

d) espago “Apontamento de Frequéncia Diaria Concluido” para
validar o fim da frequéncia do dia; e,

e) espago “Apontamento de Frequéncia Didria do Bimestre
Concluido” para confirmar a finalizag@o da frequéncia do bimestre.
CAMPO - “Apontamento de Frequéncia e
Desempenho/Desenvolvimento”, no qual constam os espagos:

a) escolha do “Apontamento”;

b) a aba “Avaliagdo Descritiva” (na pré-escola, existem duas abas
“Avaliacdo Descritiva” e “Falta Globalizada”) trazendo a relagdo
nominal do alunado a ser clicado um por vez, avaliado de forma
descritiva e acionado o botdo “Gravar”;

¢) indicacdo da auséncia do(a) estudante a atividade avaliativa,
selecionando o item “N&o foi possivel avaliar”.

CAMPO - “Registro dos Conteudos Curriculares Trabalhados”, com
espagos destinados a (ao):

a) selecdo de “Data” e “Horario”;

b) escolha do “Tema”;

¢) no item, “Registro de Objetivos de Aprendizagem”, acionar o botdo
“Adicionar” para escolha do “Campo de Experiéncia”, do “Direito de
Aprendizagem e Desenvolvimento” e do “Objetivo de Aprendizagem”
ministrados e, depois, ativar o botdo “Confirmar”;

d) indicagdo por descricdo nos itens “Desenvolvimento da Aula”,
“Contetdos Trabalhados por Tema” e “Espacos e Materiais”;

e) selecdo do “Recurso Didatico” e da “Situagdo Didatica”;

f) finalizacdo com os botdes “Adicionar” e “Gravar”.

CAMPO - “Planejamento Bimestral” com itens a serem preenchidos:
a) selecdo do “Periodo”;

b) a “Justificativa”, com o registro do motivo, caso o numero de aulas
dadas seja inferior as aulas previstas e outras excecoes;

c) indicagdo no topico “Temas
Contemporaneos/Transversais/Integradores”;

d) descri¢@o no item “Indique Outros Temas a Serem Desenvolvidos”;
e) acionar o botdo “Adicionar” para selecionar os itens referentes ao
topico “Campos de Experiéncia / Direitos de Aprendizagem e
Desenvolvimento / Objetivos de Aprendizagem” e, depois, ativar o
botdo “Confirmar”;

f) detalhamento da agdo nos topicos ‘“Proposta de Trabalho” e
“Avaliacdo”;

g) o (a) professor (a) devera marcar o campo “Gravar” ao final do
preenchimento das informagdes;

h) para caracterizar que o planejamento foi concluido, o (a) professor
(a) devera marcar a cada Unidade Bimestral o item “Aprovacdo do
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Planejamento”, o qual sera validado posteriormente pelo (a) Diretor(a)
¢ Educador(a) de Apoio.

Art. 4°. Os procedimentos referentes a avaliagdo da aprendizagem
obedecerdo aos critérios estabelecidos na Instrugdo Normativa n°
01/2017.

Art. 5°. Os objetivos e competéncias trabalhados pelos(as) docentes
deverdo ser baseados nos eixos tematicos da Base Nacional Curricular
Comum (BNCC) e nos contetidos propostos pelo Curriculo de

Pernambuco.

Art. 6°. Cabera a Secretaria Municipal de Educacdo, através do
Departamento de Organizag¢do e Normatizagdo Escolar, acompanhar e
orientar as escolas sob sua jurisdi¢do, observando as respectivas
peculiaridades locais, bem como tratar os casos excepcionais ou
omissos.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢des da Instrugdo Normativa 02/2017
em contrario.

Art. 8°. Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor na data de sua
publicagio.

Sao Bento do Una-PE, de 18 de agosto de 2022.

GISANGELLA CAVALCANTE DE MORAES
Secretaria Municipal de Educagéo
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